Служба Документы Google
Одной из наиболее значимых служб Google для педагога является служба Документы ‑ [image: image1.png][okymentst



, назначение которой – предоставить пользователям возможность не только создавать и хранить свои тексты, презентации, электронные таблицы и формы анкет т.е. документы в широком смысле слова в Сети, но и организовать их on-line редактирование несколькими пользователями одновременно, так называемое совместное редактирование. Документы Google поддерживают большинство используемых форматов файлов, в том числе DOC, XLS, ODT, ODS, RTF, CSV, PPT и т.д., что подразумевает понимание файлов этих форматов и представление их содержательной части соответствующими приложениями службы Документы. Однако, надо иметь в виду, что в силу различия в программных кодах (разница в фирмах, движках) определенная часть результата форматирования документов будет безвозвратно утеряна при загрузке ваших файлов в приложения службы Документы. Если в дальнейшем, такой документ из этих приложений сохранить, например, в любой формат Microsoft Office то, не смотря на формальный возврат исходного формата, документ не примет первоначальный вид.

Таким образом, цель использования возможностей данной службы – создание, хранение, совместное редактирование содержания документов: текстов, презентаций, электронных таблиц, форм в сети on‑line.

Если вам принципиально необходимо сохранить форматирование, воспользуйтесь электронной почтой Gmail или приложите свои документы к страницам сайта.

Мы не будем детально описывать все особенности форматирования приложений службы Документы, которых не так много и, лучше вам самим тщательно рассмотреть их, что бы понимать, что может являться содержанием такого документа. 

Для того, что бы практически перейти к рассмотрению особенностей данной службы, загрузите ее либо с ссылки Документы (левый верхний угол вашего аккаунта – перечень служб Google или по ссылке ещё‑>Документы в дополнительных службах). Надеюсь, что вы уже перевели страницу на русский язык, аналогично тому как мы это делали ранее, открыв Settings (правый верхний угол), это делается точно так же как и ранее.

Обратите внимание на одну из последних разработок Google, которая касается организации работы со службой Документы в браузере Google Chrome кроме on‑line, еще и off‑line, в автономном режиме, что обеспечивается использованием сервиса Google Gears API. Именно при обращении к параметрам Настройки Google Документы, вам предлагают загрузить это приложение. Если вы работаете в Google Chrome, то вам имеет смысл принять это предложение.
Интерфейс службы Документы
Основные области интерфейса службы Документы представлены на рис. 1.69 и включают.
· область системы поиска Google;

· строка управляющих кнопок службы Документы;

· левая боковая панель – функции службы Документы для обозначения типа документа и структура папок ваших документов;

· справа – рабочая область, содержание выделенного элемента на боковой панели (либо папки, либо документа).
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Рис. 1.69. Интерфейс службы Документы.

Создание и загрузка документов, совместное редактирование

Пользуясь возможностями этой службы, вы можете on-line создавать новые документы. Открыв выпадающее меню по кнопке [image: image3.png]


, видно, что документами являются тесты, презентации, электронные таблицы, формы, папки.
